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CHƯƠNG III

1. Quy ước trong việc gõ văn bản?
2. Chữ việt trong soạn thảo văn bản?
a. Cách gõ chữ Việt (kiểu VNI,TELEX).
b. Nêu bộ mã tương ứng với các bộ phông chữ sau:

Phông chữ






Bộ mã 

.Vntime






………………………..

VNI – Times






………………………..

Times New Roman




          …………………………

3. Các thao tác xử lí với tệp văn bản như tạo mới, mở tệp đã có, lưu tệp, lưu tệp với tên khác, đóng tệp, thoát khỏi phần mềm MS word?
4. Các thao tác biên tập văn bản như chọn văn bản, sao chép, di chuyển văn bản?
5. Các thao tác định dạng kí tự, đoạn, trang văn bản?
6. Các chức năng, công cụ trợ giúp soạn thảo văn bản?
7. Các thao tác tạo và làm việc với bảng?
8. Một số phím tắt sử dụng trong MS word?
CHƯƠNG IV

1. Mạng máy tính là gì? Lợi ích của việc sử dụng mạng máy tính? Phương tiện và giao thức truyền thông của một mạng máy tính?
2. Phân loại mạng máy tính?
3. Internet là gì? Có những cách nào để kết nối internet? Em thích sử dụng cách nào hơn? Vì sao? Các máy tính trong Internet giao tiếp với nhau bằng cách nào?

4. Siêu văn bản là gì? Trang wed là gì? Website là gì? Có mấy loại trang web? Trình duyệt web là gì? Cho ví dụ một số trình duyệt web và một số máy tìm kiếm mà em biết? Địa chỉ của thư điện tử có dang? Nguy cơ nhiễm virus khi sử dụng các dịch vụ của Internet?
